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WinAdmin: Anleitung für Mitarbeiter Ressort Spiel 

1. Administration der Meisterschaften 

Nach erfolgreichem Login auf https://wm.gltv.ch wird das  
Register «Meisterschaften» am oberen Seitenrand sichtbar. 
 
Vor dem Erfassen von Runden und Spielen sollten alle Mann‐
schaften erfasst werden. 
 
 
 

1.1 Mannschaft hinzufügen 

 In der Auflistung der Meisterschaften auf die Aktion 
«Mannschaften» klicken 

 Auf «Mannschaft hinzufügen» klicken 

 Felder ausfüllen 
o Die Mannschaftsliste kann auch zu einem  

späteren Zeitpunkt hinzugefügt werden 

 Speichern 
 
 
 
 
 

1.1.1 Mannschaftsliste hochladen und prüfen 

 Neue Mannschaft erfassen oder bestehende Mannschaft 
bearbeiten 

 Excel‐Datei hochladen 

 Speichern 
 
Die Details einer Mannschaft können durch einen Klick auf 
den Mannschaftsnamen angezeigt werden. 
 

 Bei offensichtlichen Tippfehlern im Namen oder in der 
STV‐Nummer kann der Spieler «bestätigt» werden 

 Die Spielberechtigungen von Spielern mit einem roten 
Statussymbol werden vom Ressortleiter Spiel abgeklärt 
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1.2 Runde hinzufügen 

 In der Auflistung der Meisterschaften auf die Aktion 
«Runden» klicken 

 Auf «Runde hinzufügen» klicken 

 Felder ausfüllen 
o Die meisten Hallen sind bereits vorerfasst;  

fehlende Hallen können direkt in das Feld 
«Halle» geschrieben werden 

o Im Feld «Verantwortliche Mannschaft» ist jene 
Mannschaft auszuwählen, die für die Resultat‐
meldung zuständig ist 

 Speichern 

1.2.1 Matchblatt‐Vorlagen 

Die Matchblatt‐Vorlagen einer ganzen Runde können als  
ZIP‐Datei heruntergeladen werden. Der Link dazu befindet 
sich in der Auflistung der Runden unter der Aktion «Match‐
blätter». Die ZIP‐Datei enthält pro Spiel eine Matchblatt‐ 
Vorlage als Word‐Dokument. 

1.3 Spiel hinzufügen 

 In der Auflistung der Runden auf die Aktion «Spiele»  
klicken 

 Auf «Spiel hinzufügen» klicken 

 Felder ausfüllen 
o Das Resultat wird (im Normalfall) durch die 

Mannschaftsverantwortlichen eingetragen 
o Das Feld «Matchblatt erhalten» wird erst nach 

Erhalt des Matchblatts und der Prüfung des  
Resultats ausgefüllt 

 Speichern 

2. Resultatprüfung 

Die Seite «Resultatprüfung» listet alle zu prüfenden Spiele 
auf, die im Verantwortungsbereich des eingeloggten Mit‐ 
arbeiters liegen. 
 

 Beim zu prüfenden Resultat auf «Bearbeiten» klicken 

 Resultat prüfen (wenn nötig korrigieren) 

 Feld «Matchblatt erhalten am» ausfüllen 

 Speichern 
 
Sobald das Feld «Matchblatt erhalten am» ausgefüllt ist und das Spiel gespeichert wird, verschwindet das Spiel 
von der Seite «Resultatprüfung». Gleichzeitig erhält das Spiel auf der Seite mit den Ranglisten und Resultaten 
einen Haken (). 


